
  

  

 

  

HOJA DE VIDA 

  

SHIRLEYI RENTERÍA CÁNDELO   

  

 

PERFIL PROFESIONAL  

Como Técnica en Comercio Internacional, poseo una sólida formación en áreas afines y una 

destacada habilidad en comunicación asertiva con clientes, lo cual me capacita para 

desarrollar y asimilar nuevos procesos dentro de las organizaciones. Mi enfoque está en 

contribuir significativamente al logro de los objetivos empresariales. Me caracterizo por ser 

una profesional proactiva, con una firme disposición para asumir nuevos retos que impulsen 

el mejoramiento continuo de las actividades que desempeño.  

ESTUDIOS REALIZADOS  

➢ Primaria: Concentración Escolar José Acevedo y Gómez – Buenaventura (V). Zona 

rural.  

➢ Secundaria: Institución educativa liceo del pacifico–buenaventura (v) –Bachiller 

Académico 2 años.  

➢ Institución educativa simón Bolívar 4 años.   

Otros estudios:   

➢ centro náutico pesquero (SENA) – técnico en comercio internacional.    

➢ 2 semestre en ingeniería industrial, Corporación Unificada Nacional de Educación 
Superior (CUN).  

➢ Segundo semestre en salud ocupacional, UNIMINUTO.  

➢ Curso corto de Excel básico, Comfandi.  

➢ Representante telefónico, Capacítate para el empleo, fundación Carlos Slim.  

➢ Oficios varios.  
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FORMACIÓN COMPLEMENTARIA  

➢ Fitac – curos cortó en legislación aduanera. 2014– taller de primeros auxilios 

Avanzados nivel 1 .2016–   

➢ Sena (adicomex) – gestión estratégica en la cadena de abastecimiento 2016  

➢ – Fitac – gestión de documentos soporte importación, exportación y DTA. 2015 ➢ 

Curso básico de economía solidaria   

  

EXPERIENCIA LABORAL  

➢ Agencia de Aduanas Mario Londoño Cia Ltda. Nivel 1. –  auxiliar operativo 7 meses - 

9 de enero del 2014.   

  

• revisión y digitalización de documentos de importación.  

  

  

➢ Agencia de Aduanas Coral Visión Ltda. Nivel 1. -  auxiliar de importaciones 7 años - 

16 de agosto del 2014 bunaventura  

➢ . Agencia de Aduanas Coral Visión Ltda. Nivel 1. -  analista de importaciones 2 años - 

16 de de mayo del 2022 hasta 30 de abril del 2024  

  

Analista de importaciones, y comunicación asertiva con clientes.  

• Revisión de documentos y digitación de declaraciones de importación  

• Reporte oportuno de no conformidades al jefe inmediato  

• Realización de declaraciones para corrección o legalización  

• Aceptación y pagos en banco de declaraciones de importación  

• Realización de levante de mercancía en el sistema siga DIAN  

• Revisión de documentos de transporte para su respectiva llegada en el sistema 

MUISCA  

• Tracking de BL  

• Organización de documentos y paso a despacho para su respectiva salida de 

mercancía  

• Realización de carta porte para despacho  

• Seguimiento de pagos de declaraciones  

• Informar al cliente sobre el estatus de la carga  

• Envío de documentación para asignación de cupo en caso de aforo al puerto  

• solicitud al puerto en para inspección previa   

• Organización de documentos para archivo  

• Colaboración en caso de saturación de trabajo   

• Comunicación asertiva con jefes y compañeros en caso de dudas o inquietudes.  



  

  

 

  

   

 

➢ Integra compras y logística- 8 meses, 30 de abril del 2024 a 30 de diciembre del 2024, 

auxilia de comercio exterior.  

• Digitación y revisión de declaraciones de importación.  

• Archivo.  

• Digitalización de documentos.  

• Pago en banco de declaración y oficios varios.  

 

  

REFERENCIA LABORALES  

   

➢ Doris valencia- revisora – agencia de aduanas coral visión Ltda. nivel 1 – Tel 

3136523569  

➢ Marcela Hernandez – jefe de area – Tel 3153112994  

➢ Mariana muñoz-jefa de área- Tel 3176413179  

  

  

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

  

  

  

  

  

  

Shirleyi Rentería cándelo  

______________________  
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